OGLOSZENIE

0 naborze na wolne stanowisko urzednicze Glownego Ksiegowego
w Zakladzie Gospodarki Komunalnej Gminy Dzierzoniow

1. Wymagania niezbedne:

1) posiadanie obywatelstwa polskiego,

2) posiadanie pelnej zdolnosci do czynno$ci prawnych oraz korzystanie z pelni praw
publicznych,

3) niekaralno$¢ za przestepstwa $cigane z oskarzenia publicznego lub umyslne przestgpstwa
skarbowe,

4) nieposzlakowana opinia,

5) stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na ww. stanowisku,

6) spetnia jeden z ponizszych warunkdw:

- ukonczyt ekonomiczne jednolite studia magisterskie, ekonomiczne wyzsze studia
zawodowe, uzupelniajace ekonomiczne studia magisterskie lub ekonomiczne studia
podyplomowe i posiada, co najmniej 3 letnig praktyke w ksiegowosci,

-ukonczyt $rednia, policealng lub pomaturalng szkote ekonomiczng i posiada, co najmniej 5-
letnig praktyke w ksiggowosci.

2. Wymagania dodatkowe:

1) do$wiadczenie zawodowe w administracji publicznej na podobnym stanowisku lub na
stanowisku samodzielnej ksiggowe;,

2) znajomo$¢ prawa z zakresu finansow, rachunkowos$ci, zamowien publicznych, ZUS-u i
podatkow,

3) obstuga komputera i znajomo$¢ programéw Kadry, Place, Platnik, GUS, mile widziane
FK2000

4) predyspozycje osobowosciowe: odpowiedzialno$¢, zaangazowanie, systematycznoS$e,
rzetelnos$¢, umiejetnos$¢ organizacji pracy, dyspozycyjnosc,

5) doswiadczenie zawodowe w administracji spotek handlowych.

3. Warunki pracy:

1) wymiar czasu pracy — pelny etat,

2) miejsce pracy — Zaktad Gospodarki Komunalnej w Dzierzoniowie,

3) poczatek zatrudnienia — 01 listopada 2019r.,

4) pierwsza umowa o prac¢ zawarta na czas okreSlony z mozliwo$cig zatrudnienia w
przysztosci na podstawie umowy o pracg na czas nieokreslony.

4. Zakres zadan wykonywanych na stanowisku Glownego Ksiegowego

1) prowadzenie rachunkowosci jednostki,

2) wykonywanie dyspozycji sSrodkami pieni¢znymi,

3) rozliczenie wyptat wynagrodzen, sktadek ZUS, podatku, list ptac i innych kwot,

4) sporzadzanie deklaracji podatkowych 1 ZUS,

5) sporzadzanie sprawozdawczosci,

6) sporzadzanie projektu rocznego planu,

7) dokonywanie kontroli zgodnosci operacji gospodarczych i1 finansowych z planem
finansowym,



8) dokonywanie kontroli kompletnosci 1 rzetelnosci dokumentéw dotyczacych operacji
gospodarczych i finansowych,

9) przestrzeganie dyscypliny finanséw publicznych,

10) prowadzenie rejestru zakupu i1 sprzedazy oraz sporzadzanie miesi¢gcznej deklaracji
podatku od towaru i1 ustug VAT,

11) sporzadzanie bilansu zaktadu.

5. Oferty kandydatow przystepujacych do konkursu powinny zawiera¢:

1) CV i list motywacyjny z uzasadnieniem przystgpienia do naboru,

2) kopie dokumentow potwierdzajacych wyksztatcenie i kwalifikacje zawodowe,

3) kopie $wiadectw pracy lub zaswiadczen o zatrudnieniu,

4) o$wiadczenie o stanie zdrowia pozwalajgcym na wykonywanie pracy na stanowisku
urzedniczym,

5) oswiadczenie kandydata o posiadaniu pelnej zdolnosci do czynnosci prawnej oraz o
korzystaniu z petni praw publicznych,

6) o§wiadczenie o niekaralnosci za przestgpstwa popetnione umyslnie,

7) o$wiadczenie dotyczace zgody na przetwarzanie danych osobowych dla potrzeb
niezbednych do realizacji procesu rekrutacji.

6. Termin i miejsce skladania ofert

1) Dokumenty nalezy sktada¢ w Zaktadzie Gospodarki Komunalnej w Dzierzoniowie ul.
Piastowska 1, w godz. 7.30-15.30, w zaklejonej kopercie oznaczonej imieniem i nazwiskiem
kandydata oraz numerem telefonu z dopiskiem "Dotyczy naboru na stanowisko Glowny
Ksiggowy W Zaktadzie Gospodarki Komunalnej w Dzierzoniowie ”w nieprzekraczalnym
terminie do dnia 10.10.2019 r. (do godz._15: 00). Dokumenty dostarczone po uptywie w/w
terminu nie beda rozpatrywane.

2) Osoby spelniajace wymogi formalne zostang zaproszone telefonicznie na rozmowe
kwalifikacyjng. Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona w BIP ZGK oraz tablicy
ogtoszen Urzedu. Dokumenty osob niezakwalifikowanych mozna bedzie odebra¢ osobiscie w
Zaktadzie Gospodarki Komunalnej, w ciagu 14 dni od dnia zakonczenia procedury naboru tj.
od dnia zamieszczenia informacji o wyniku naboru w Biuletynie Informacji Publicznej.



